
TATA CARA PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU (PPDB) 
SMPN 4 PASARKEMIS 

TAHUN PELAJARAN 2021 / 2022 
 

No. Uraian Tampilan 

1 
Calon Peserta Didik Mengunjungi Web 
sekolah yang dituju 
www.smpn4pasarkemis.sch.id/ppdb 

 
 

2 

Calon Peserta Didik memilih menu 
Mulai Daftar 
1. Calon Peserta didik membuat akun 

pendaftaran, Isi data sesuai form , 
lalu klik daftar. 

2. Calon Peserta didik akan menerima 
balasan email yang user dan 
password 

 

 

 

3 

Calon peserta didik melakukan log in di 
menu pendaftaran menggunakan akun 
yang telah dibuat, login menggunakan 
NISN masing masing dan password saat 
pendaftaran. Jika lupa password 
silahkan buka email masing-masing 
untuk melihat password akun 
pendaftaran PPDB 

 



 
 

4 

Jika log in berhasil, Calon Peserta didik 
akan masuk ke menu panduan 
pendaftaran, silahkan di baca terlebih 
dahulu 

 

5 Calon peserta didik melengkapi form 
biodata pendaftaran 

 
 

6 Calon peserta didik melakukan cetak 
form pendaftaran 

 

7 

Peserta didik melakukan cetak tanda 
bukti pendaftaran 2 (dua rangkap) 
untuk keperluan : 
1. Untuk bukti pengambilan berkas 

yang dipegang oleh pendaftar 
2. Untuk di tempel di map berkas 

 



8 

Peserta didik bisa melakukan cetak 
pengumuman hasil seleksi panitia PPDB 
pada tanggal yang ditentukan : 
1. Tanggal 26 Juni 2021 

Untuk jalur afirmasi, zonasi, 
perpindahan tugas orang tua 

2. Tanggal 6 Juli 2021 
Untuk jalur prestasi 

 

9 

Calon peserta didik melakukan upload 
dokumen yang sebelumnya sudah di 
scan terlebih dahulu, semua berkas 
yang di scan harus asli bukan foto copy. 
1. Jalur afirmasi  

Dokumen yang harus di upload : 
a. SKL 
b. Kartu Keluarga 
c. Kartu KIP, PKH, KPS, Akta 

Kematian 
d. Surat Pernyataan Orang Tua 

 
2. Jalur Zonasi  

Dokumen yang harus di upload : 
a. SKL 
b. Kartu Keluarga 
c. Print screen jarak rumah ke 

sekolah melalui google maps 
d. Surat Pernyataan Orang Tua 

 
3. Jalur Prestasi  

Dokumen yang harus di upload : 
a. SKL 
b. Kartu Keluarga 
c. Sertifikat juara 1, 2, 3 minimal 

tingkat kabupaten 
d. Rekap rata2 Nilai Smt 7 s.d 11 
e. Surat Pernyataan Orang Tua 

 
4. Jalur Perpindahan Tugas yang harus 

di upload : 
a. SKL 
b. Kartu Keluarga 
c. Surat Pindah Tugas dari 

instansi/perusahaan 
d. Surat Pernyataan Orang Tua 

 

 
Keterangan : 

Nama File Menggunakan nama dokumen 
 

Tombol tambah untuk menambahkan dokumen berikutnya 

 
Contoh : 1-SKL 

Contoh : 1-Pernyataan orang tua 



 
Contoh : 1-Kartu Keluarga 

 
Contoh : Jarak ke sekolah 

 

10 Rangkain Kegiatan 

 
Adalah rangkaian kegiatan pendaftaran PPDB 

11 Kirim Pesan 

 

 

Untuk mengirim pesan ke panitia PPDB 

12 Pengumuman 

 

Melihat Informasi Jurnal Harian 



13 Menu Pendaftaran 

 

14 Alur Pendaftaran 

 
Panduan Langkah demi langkah cara pendafatarn PPDB 

15 Syarat Pendaftaran 

 
Berisikan Syarat yang harus disiapkan calon peserta didik 

16 Panduan Pendaftaran 

 
Berisikan panduan pendaftaran 

17 Download Brosur PPDB 

 
Download Brosur PPDB Tahun Pelajaran 2021 / 2022 



18 Download File PPDB 

 
Berisikan File yang bisa di download 

 Tata Cara Pendaftaran 
 Cara mengukur jarak dari rumah ke sekolah 
 Permendikbud, Perbup, dan Juknis PPDB Tahun 2021 
 Surat Pernyataan Kebenaran Data 

 
 

Untuk memudahkan administrasi di usahakan : 
1. Jalur Afirmasi   : Menggunakan map warna Kuning 
2. Jalur Zonasi    : Menggunakan map warna Biru 
3. Jalur Prestasi   : Menggunakan map warna Merah 
4. Jalur Perpindahan Tugas  : Menggunakan map warna Hijau 


